
 
M.P.POORV KSHETRA VIDYUT VITRAN CO. LTD. 

2nd FLOOR, BLOCK No. 7, SHAKTI BHAWAN, JABALPUR 
Phone No. 0761-2702932 

 
No. CFO/EZ/A/c/2203             Jabalpur, dated  24 /12/11. 

TToo,,  

  MM//ss  

  

  

SSuubb::--  EEnnggaaggeemmeenntt  ooff  CCAA  FFiirrmmss  ffoorr    AAccccoouunnttss  rreellaatteedd    wwoorrkkss  oonn  ccoonnttrraacctt  bbaassiiss..  

 

                MP Poorv Kshetra Vidyut Vitran Company Limited, Jabalpur, one of the successor 

Companies of MP State Electricity Board, is engaged in business of Distribution of power in the 

Eastern part of MP, for which various activities like retail supply of electricity to consumers, 

construction and maintenance of LT & HT Lines, sub-stations etc, are undertaken. Apart from Head 

Quarter, Accounting Unit at its corporate office at Jabalpur, the Company has 6 (Six) Regional 

Accounting Units, at Jabalpur, Chhindwara, Sagar, Chhatarpur, Rewa and Sidhi.  The company has 

LT & HT consumers Suppliers, Contractors whose transactions are being dealt at their respective 

accounting units as well as Head Quarter.  

 

  The Company intends to engage CA firm for the works relating to preparation of yearly 

Accounts, cost accounts and allied works of HQ and RAOs. CA firm which fulfills the prescribed 

criteria and offers most competitive and reasonable rates shall be engaged for this work. The period 

of contract initially shall be up to Sep-2012. The detailed scope of work and terms & condition is 

given in the Request for Proposal (RFP). 

 

  The detail of the RFP can be collected from the office of CFO-EZ Block no.-7 2
nd

 

Floor Shakti Bhavan, Jabalpur or can be downloaded from the company’s website wwwwww..mmppeezz--

eelleeccttrriicciittyy--ddiissccoomm..nniicc..iinn.. 

 

              Sd/- 

CChhiieeff  FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr      

                    MMPPPPKKVVVVCCLL,,JJaabbaallppuurr 



RReeqquueesstt  ffoorr  pprrooppoossaall  

  

PPEERRIIOODD  OOFF  CCOONNTTRRAACCTT  

 

TThhee  aaccttiivviittiieess  aass  ddeettaaiilleedd  hheerreeiinn  uunnddeerr  aarree  ttoo  bbee  ccoonndduucctteedd  ffoorr  MMPPPPKKVVVVCCLL,,  JJaabbaallppuurr  ffoorr  ppeerriioodd  uuppttoo  

SSeepp--1122..  HHoowweevveerr,,  tthhee  MMPPPPKKVVVVCCLL,,  JJaabbaallppuurr  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  eexxtteenndd  tthhee  ccoonnttrraacctt  iinn  wwhhoollee  oorr  iinn  

ppaarrtt  ffoorr  aa  ffuurrtthheerr  ppeerriioodd  ooff  oonnee  yyeeaarr  aatt  iittss  ddiissccrreettiioonn  oonn  tthhee  ssaammee  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonnss..  TThhee  aabboovvee  

wwoorrkk  sshhaallll  bbee  eexxeeccuutteedd  bbyy  ffuullll  ttiimmee  pprrooffeessssiioonnaallss  aass  ppeerr  yyoouurr  tteecchhnniiccaall  pprrooppoossaall  ((mmiinniimmuumm  oonnee  

CChhaarrtteerreedd  AAccccoouunnttaanntt  aanndd  ffoouurr  qquuaalliiffiieedd  AAssssiissttaannttss  hhaavviinngg  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ooff  CCAA  iinntteerr  oorr  MM..CCoomm))  

wwiitthh  rreeqquuiissiittee  eexxppeerriieennccee..  TThhee  aabboovvee  pprrooffeessssiioonnaallss  wwoouulldd  hhaavvee  ttoo  wwoorrkk  ffrroomm  oouurr  pprreemmiisseess  aanndd  mmuusstt  

bbee  aavvaaiillaabbllee  ffuullll--ttiimmee  dduurriinngg  oouurr  nnoorrmmaall  ooffffiiccee  hhoouurrss..  

  

CCOOSSTT  OOFF  TTEENNDDEERR  DDOOCCUUMMEENNTTSS::--    
 

TThhee  iinntteerreesstteedd  aanndd  eelliiggiibbllee  CChhaarrtteerreedd  AAccccoouunnttaanntt  FFiirrmmss  sshhoouulldd  ccoolllleecctt  tthhee  tteennddeerr  ddooccuummeenntt  ffrroomm  

OOffffiiccee  ooff  tthhee  CChhiieeff  FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr,,  MMPPPPKKVVVVCCLL,,  BBlloocckk  NNoo..--77  22
nndd

  FFlloooorr,,  RRoooomm  NNoo  --774433  SShhaakkttii  

BBhhaawwaann,,  JJaabbaallppuurr  oonn  aannyy  wwoorrkkiinngg  ddaayy  oonn  oorr  bbeeffoorree  1177//0011//22001122,,  bbeettwweeeenn  1111..0000  AAMM  ttoo  55..0000  PPMM  oonn  

ppaayymmeenntt  ooff  RRss..  220000//--  ((RRss..  TTwwoo  HHuunnddrreedd  OOnnllyy))  bbyy  wwaayy  ooff  ddeemmaanndd  ddrraafftt  oorr  ccaann  bbee  ddoowwnnllooaadd  ffrroomm  

wweebbssiittee  wwwwww..mmppeezz--eelleeccttrriicciittyy--ddiissccoomm..nniicc..iinn..  TThhee  BBiiddddeerrss  wwhhoo  ddoowwnnllooaadd  tthhee  tteennddeerr  ddooccuummeenntt  

sshhoouulldd  ppaayy  tthhee  ffeeeess  ooff  RRss..  220000//--  bbyy  wwaayy  ooff  aa  ddeemmaanndd  ddrraafftt  iinn  sseeppaarraattee envelope containing the 

“Tender fee” aalloonngg  wwiitthh  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  tthhee  ooffffeerr..  

 

PPRROOCCEESSSS  FFOORR  SSUUBBMMIITTTTIINNGG  OOFFFFEERR  

KKeeeeppiinngg  iinn  vviieeww  tthhee  jjoobb  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  ffuunnccttiioonn,,  qquuaalliiffyyiinngg  ccrriitteerriiaa  hhaavvee  bbeeeenn  

pprreessccrriibbeedd  ffoorr  sseelleeccttiioonn  ooff  ffiirrmm,,  wwhhiicchh  aarree  aass  ppeerr  aannnneexxuurree  II..  TThhee  bbrrooaadd  ssccooppee  ooff  wwoorrkk  ccoovveerreedd  

uunnddeerr  tthhee  ccoonnttrraacctt  iiss  lliisstteedd  iinn  aannnneexxuurree--IIII..  

  

TThhee  ppeerriioodd  ooff  ccoonnttrraacctt  iinniittiiaallllyy  sshhaallll  bbee  ffoorr  uupp  ttoo  SSeepp--22001122  tthheerreeaafftteerr,,  ddeeppeennddiinngg  uuppoonn  tthhee  

ppeerrffoorrmmaannccee  aanndd  qquuaalliittyy  ooff  tthhee  wwoorrkk,,  tthhee  jjoobb  ccoonnttrraacctt  ccaann  bbee  eexxtteennddeedd  ffoorr  ffuurrtthheerr  ttiimmee  ppeerriioodd  aass  ppeerr  

ccoonnddiittiioonn  ooff  AAnnnneexx..  IIIIII..  

 The offer for the work needs to be submitted in two separate envelopes i.e. one envelope 

containing qualifying criteria requirement((AAnnnneexxuurree  --  II)), commercial and technical details of the 

firm (Annexure-IV), and the other envelope containing the quoted fee along with cost sheet 



(Annexure-V), Both the envelopes shall be put in another envelope which shall BBeeaarr  ssuuppeerrssccrriippttiioonn  ““  

OOffffeerr  ffoorr  AAccccoouunntt  rreellaatteedd  wwoorrkk  ooff  MMPPPPKKVVVVCCLL,,  JJaabbaallppuurr..””  aanndd  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhee    CChhiieeff  

FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr    oonn  oorr  bbeeffoorree  tthhee  pprreessccrriibbeedd  dduuee  ddaattee  ii..ee..  oonn  oorr  bbeeffoorree  1188//0011//22001122  uupp  ttoo  11..0000  ppmm..  

AAllll  tthhee  eennvveellooppeess  sshhoouulldd  bbee  ssuuppeerr  ssccrriibbeedd  aapppprroopprriiaatteellyy..  

    

FFiirrmm  sshhoouulldd  aallssoo  ssuubbmmiitt  tthheeiirr  ccoosstt  ddaattaa  iinn  ssuuppppoorrtt  ooff  tthheeiirr  qquuootteedd  pprriiccee..  PPlleeaassee  nnoottee  tthhaatt  iinn  

ccaassee  iiff  ssoommee  mmaannppoowweerr  iiss  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  ccoommppaannyy  ffoorr  ssoommee  ootthheerr  FFiinnaannccee  &&  AAccccoouunntt  wwoorrkk  tthhee  ffiirrmm  

sshhaallll  mmaakkee  aavvaaiillaabbllee  tthhee  ssaammee  ttoo  tthhee  CCoommppaannyy,,  aatt  tthhee  rraattee  ggiivveenn  iinn  tthhee  ccoosstt  sshheeeett..  

    

TThhee  tteecchhnnoo--ccoommmmeerrcciiaall  ooffffeerrss  wwiillll  bbee  ooppeenneedd  oonn  tthhee  ssaammee  ddaattee  aatt  33..0000  ppmm  bbeeffoorree  tthhee  

rreepprreesseennttaattiivvee  ooff  ffiirrmm  wwhhoo  wwiisshh  ttoo  bbee  pprreesseenntt  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  ooppeenniinngg  ooff  ooffffeerrss..  OOffffeerrss  ccoonnttaaiinniinngg  

qquuoottaattiioonn  ((ffeeee))  ooff  tthhee  qquuaalliiffyyiinngg  ffiirrmmss  sshhaallll  bbee  ooppeenneedd  aafftteerr  eevvaalluuaattiioonn  ooff  tteecchhnniiccaall  bbiiddss..  TThhee  ddaattee  ooff  

ooppeenniinngg  ooff  tthhee  ssaammee  sshhaallll  bbee  iinnttiimmaatteedd  llaatteerr  oonn..  

  

  AAllll  tthhee  iinntteennddiinngg  bbiiddddeerrss  ffoorr  aannyy  qquueerriieess  oorr  uunnddeerrssttaannddiinngg  rreeggaarrddiinngg  ssccooppee  ooff  tthhee  wwoorrkk  &&  tthhee  

ffuunnccttiioonniinngg  ooff  tthhee  ccoommppaannyy  mmaayy  pplleeaassee  ccoonnttaacctt  DDyy..  DDiirreeccttoorr  ((AA//cc))  oonn  hhiiss  ccoonnttaacctt  NNoo..00776611--22770022992222  

oorr  AAccccoouunnttss  ooffffiicceerr  oonn  hhiiss  ccoonnttaacctt  NNoo..  00776611--22770022996633..  FFuurrtthheerr,,  tthhee  ccoommppaannyy  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  

aacccceepptt  oorr  rreejjeecctt  aannyy  ooffffeerr  wwiitthhoouutt  aassssiiggnniinngg  aannyy  rreeaassoonnss  tthheerreeffoorree..  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



DDUUEE  DDAATTEESS  
 

Sl. No.  Activities  Due Dates  

1 Commencement of sale of Tender document  28/12/2011 

2 Last date for sale of Tender document  17/01/2012 

3 Last date of submission of Bid (Bid Deadline)  18/01/02012 

4 Opening of Technical  Bids  18/01/02012 

5 Opening of Financial Bids  Shall be intimated  

6 Commencement of work (Tentative)  01/02/2012 

 

MMeeeettiinngg  aanndd  PPrrooggrreessss  RReeppoorrttss  
 

  

11..  TThhee  DDyy..  DDiirreeccttoorr  ((AA//cc))  aatt  HHeeaadd  qquuaarrtteerr  aanndd  SSrr..  AA..OO//  RRAAOO  aatt  ffiieelldd  aaccccoouunnttiinngg  uunniittss  wwiillll  bbee  

ooffffiicceerr--  iinn--  cchhaarrggee  ffoorr  aallll  tthhee  wwoorrkkss  //  rreeccoorrddss  rreellaatteedd  ttoo  tthhiiss  ccoonnttrraacctt..  

  

22..  AA  mmoonntthhllyy  pprrooggrreessss  rreeppoorrtt  ooff  eeaacchh  RRAAOO  aanndd  HHQQ  dduullyy  ccoommmmeenntteedd  bbyy  tthhee  ooffffiicceerr  iinn  cchhaarrggee  

sshhaallll  bbee  ssuubbmmiitttteedd  bbyy  tthhee  ffiirrmm  ttoo  tthhee  CChhiieeff  ffiinnaanncciiaall  ooffffiicceerr..  

  

  

33..  CCAA  ffiirrmm  wwiillll  hhaavvee  mmoonntthhllyy  mmeeeettiinngg  wwiitthh  eeaacchh  RRAAOO  aanndd  DDyy..  DDiirreeccttoorr  ((AA//cc))  aatt  tthhee  OO//oo  CChhiieeff  

ffiinnaanncciiaall  ooffffiicceerr  rreeggaarrddiinngg  pprrooggrreessss  ooff  tthhee  wwoorrkk  aanndd  ssoorrtt  oouutt  aannyy  bboottttlleenneecckk..  

  

44..  TThhee  ffiirrmm  wwiillll  ssuubbmmiitt  aallll  tthhee  rreeqquueesstt//ccoorrrreeccttiioonnss//mmooddiiffiiccaattiioonnss//ssuuggggeessttiioonnss  iinn  wwrriittiinngg  ttoo  tthhee  

rreessppeeccttiivvee  ooffffiicceerr  iinn  cchhaarrggee..  

  

55..  AAllll  tthhee  ccoorrrreessppoonnddeenncceess  mmaaddee  wwiitthh  tthhee  RRAAOOss  sshhoouulldd  aallssoo  bbee  iinnvvaarriiaabbllyy  eennddoorrsseedd  ttoo  tthhee  CChhiieeff  

FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr..  IInn  ccaassee  ooff  aannyy  uunnrreessoollvveedd  iissssuuee,,  tthhee  ssaammee  wwiillll  bbee  rreeppoorrtteedd  ttoo  tthhee  CChhiieeff  

FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr..  

 

 

 

EEnnccll::--  AAss  AAbboovvee        

  

    SSdd//--  

CChhiieeff  FFiinnaanncciiaall  OOffffiicceerr      

                    MMPPPPKKVVVVCCLL,,  JJaabbaallppuurr



AANNNNEEXXUURREE  ––II  

  

MMIINNIIMMUUMM  QQUUAALLIIFFYYIINNGG  CCRRIITTEERRIIAA  

 
 
11..  RReeggiissttrraattiioonn    ::  --    TThhee  FFiirrmm  sshhoouulldd  bbee  rreeggiisstteerreedd  wwiitthh  tthhee        

        IInnssttiittuuttee  ooff  CChhaarrtteerreedd  AAccccoouunnttaannttss  ooff  IInnddiiaa      

22..  EExxiisstteennccee      ::  --  TThhee  FFiirrmm  sshhoouulldd  hhaavvee  bbeeeenn  iinn  eexxiisstteennccee  ffoorr    

MMiinniimmuumm77  yyeeaarrss  ppeerriioodd  aass  oonn  0011..1122..1111  

33..    TTyyppee  ooff  FFiirrmm    ::  --  FFiirrmm  sshhoouulldd  bbee  aa  ppaarrttnneerrsshhiipp  ffiirrmm  ccoonnssiissttiinngg  

ooff  aatt  lleeaasstt  tthhrreeee  ppaarrttnneerrss  aass  oonn  0011..1122..1111..    

  ((OOnnee  ooff  wwhhoomm  sshhoouulldd  bbee  FFCCAA))  

44..  SSeemmii  QQuuaalliiffiieedd  SSttaaffff  ::  --  TThhee      FFiirrmm  sshhoouulldd  hhaavvee  aatt  lleeaasstt  eeiigghhtt  SSeemmii  

QQuuaalliiffiieedd  SSttaaffff//AArrttiiccllee  ((CCAA  IInntteerr  oorr  MM..CCoomm))  oonn  iittss  rroollll..  

55..  EExxppeerriieennccee    ::  --  SShhoouulldd  hhaavvee  eexxppeerriieennccee  ooff  iinntteerrnnaall  //  ssttaattuuttoorryy//    

TTaaxxaattiioonn//  ootthheerr  eexxppeerriieennccee  ooff  ggoovveerrnnmmeenntt  ccoommppaanniieess  //  

ppoowweerr  sseeccttoorr..  

66..  GGrroossss  rreecceeiipptt    ::  --  TThhee  ggrroossss  rreecceeiipptt  ooff  llaasstt  yyeeaarr  ((ii..ee..  22001100--1111))                              

sshhoouulldd  bbee  mmoorree  tthhaann  RRss..  1100..0000  llaakkhh..    

  

NNOOTTEE::  --  FFoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttaarryy  pprrooooffss  iinn  rreessppeecctt  ooff  aabboovvee  iitteemmss  nneeeedd  ttoo  bbee  ssuubbmmiitttteedd  

aalloonngg  wwiitthh  tthhee  ooffffeerr,,  ootthheerrwwiissee,,  tthhee  ooffffeerr  iiss  lliikkeellyy  ttoo  bbee  rreejjeecctteedd..    

11..  FFiirrmm’’ss  ssttaattuuss  rreeppoorrtt  iissssuueedd  bbyy  tthhee  IICCAAII  aass  oonn  0011..1122..22001111..  

22..  LLaatteesstt  ppaarrttnneerrsshhiipp  ddeeeedd..  

33..  DDeettaaiillss  ooff  CCAAss  aanndd  SSeemmii  QQuuaalliiffiieedd  SSttaaffff  CCAA  ((IInntteerr))  oorr  MM..CCoomm  aalloonngg  wwiitthh  ddooccuummeennttaarryy  

pprrooooff  ooff  aappppooiinnttmmeenntt  &&  eexxppeerriieennccee..  

44..  DDeettaaiill  ooff  eexxppeerriieennccee  aalloonngg  wwiitthh  ccooppyy  ooff  aappppooiinnttmmeenntt  lleetttteerr..    

55..  CCooppyy  ooff  aannnnuuaall  aauuddiitteedd  ffiinnaanncciiaall  ssttaatteemmeenntt  ffoorr  tthhee  FF..YY..  1100--1111..    

  

  

 

 



AANNNNEEXXUURREE--IIII    

SSccooppee  ooff  WWoorrkk  
  

AA..  FFoorr  FFiieelldd  AAccccoouunnttiinngg  uunniittss::--JJaabbaallppuurr,,  SSaaggaarr,,  RReewwaa,,  CChhhhiinnddwwaarraa,,  CChhhhaattaarrppuurr,,  aanndd  

SSiiddhhii    

  

11..  PPrree  aauuddiitt  ooff  aaccccoouunnttiinngg  vvoouucchheerrss  wwiitthh  rreeffeerreennccee  ttoo  GGRRNN,,  EEsstt..  NNoo..,,  AA//cc  CCooddee,,  ppaarrttyy  ccooddee,,  

aammoouunntt,,  ssuuppppoorrttiinngg  ddooccuummeennttss  eettcc..  SSuuggggeesstt  ccoorrrreeccttiioonnss  aanndd  vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  ccoorrrreeccttiioonnss  

tthheerreeooff  oonn  ddaayy--ttoo--ddaayy  bbaassiiss..  

  

22..  VVaalliiddaattiioonn  ooff  ccoommppuutteerr  ddaattaa  ffrroomm  tthhee  ssoouurrccee  ddooccuummeennttss,,  ccoorrrreeccttiioonnss  eettcc..  aanndd  rreeppoorrtt  

ddiissccrreeppaanncciieess//ccoorrrreeccttiioonnss  ttoo  ccoonncceerrnneedd  RRAAOO//AAOO  ffoorr  rreeccttiiffiiccaattiioonn..  TThhee  rreeccttiiffiiccaattiioonn  

ccaarrrriieedd  oouutt  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  bbee  cchheecckkeedd  bbyy  tthhee  CCAA  ffiirrmm..  

  

33..  AAddddiittiioonn//MMooddiiffiiccaattiioonn  ooff  aallll  ssuubbssiiddiiaarryy  rreeggiisstteerrss  ttoo  bbee  //bbeeiinngg  mmaaiinnttaaiinneedd..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  

ooff  tthhee  ssaammee  wwiitthh  tthhee  aaccccoouunntt  aanndd  ccoorrrreeccttiioonn  tthheerreeooff  oonn  mmoonntthhllyy  bbaassiiss..  TTrraaiinniinngg  ttoo  oouurr  

ssttaaffff  ffoorr  pprrooppeerr  mmaaiinntteennaannccee  ooff  tthhee  ssaammee..    

  

44..  MMoonntthhllyy  BBaannkk  rreeccoonncciilliiaattiioonn  aanndd  cclleeaarraannccee  ooff  oouuttssttaannddiinngg  eennttrriieess..  

  

55..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  aanndd  cclleeaarraannccee  ooff  ssuussppeennssee  ccooddeess..  

  

66..  SSccrruuttiinnyy  ooff  mmoonntthhllyy  TTrriiaall  BBaallaannccee  aanndd  GGeenneerraall  lleeddggeerrss  wwiitthh  rreeffeerreennccee  ttoo  nnaattuurree  ooff  aa//cc  

ccooddee,,  aammoouunntt,,  hhiigghh  vvaalluuee  ttrraannssaaccttiioonnss,,  bbaallaannccee  eettcc..  aanndd  ccoorrrreeccttiioonn  tthheerreeooff..        

  

77..  SSccrruuttiinnyy  ooff  aaddvvaannccee  lleeddggeerrss  ffoorr  rreeccoovveerryy  ooff  oovveerrdduuee  aaddvvaanncceess..  

  

88..  SSccrruuttiinnyy  aanndd  ccoorrrreeccttiioonn  ooff  WWoorrkkss  RReeggiisstteerr  aanndd  DDeeppoossiitt  WWoorrkk  aaccccoouunnttss  ffoorr  pprrooppeerr  

aaccccoouunnttiinngg..  EEnnssuurriinngg  tthhaatt  ssuuppeerrvviissiioonn  cchhaarrggeess  ooff  aallll  ddeeppoossiitt  wwoorrkkss  aarree  aaccccoouunntteedd  aatt  tthhee  

yyeeaarr  eenndd..  

  

99..  SSccrruuttiinnyy  ooff  wwoorrkkss  rreeggiisstteerr  ffoorr  tthhee  aasssseettss  ccaappiittaalliizzeedd  dduurriinngg  tthhee  yyeeaarr  aanndd  SSttoorreess  AAccccoouunnttss  

aatt  RRAAOO  lleevveell  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  aallll  tthhee  eexxppeennddiittuurreess  hhaavvee  bbeeeenn  pprrooppeerrllyy  aaccccoouunntteedd..    

  

1100..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  ooff  IInnvveennttoorryy  wwiitthh  ssttoorree  aanndd  aaccccoouunntt’’ss  rreeccoorrddss  oonn  mmoonntthhllyy  bbaassiiss..  

  

1111..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  ooff  aallll  ddeedduuccttiioonnss  ii..ee..  TTDDSS,,  PPrrooffeessssiioonnaall  TTaaxx,,  VVAATT,,  IInnppuutt  VVAATT  rreebbaattee,,  

BBuuiillddiinngg  WWeellffaarree  CCeessss,,  LLIICC,,  SSeewwaa  SSuurraakksshhaa  NNiiddhhii,,  RReeccoovveerryy  ooff  SSoocciieettiieess,,  DDCCPPSS    aanndd  

ootthheerr  ssttaattuuttoorryy  dduueess  oorr  ddeedduuccttiioonn  mmaaddee  bbyy  RRAAOO..  

  

1122..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  ooff  iinntteerr--uunniitt  aaccccoouunntt  ggrroouupp  3311  ttoo  3399  aanndd  eennssuurree  cclleeaarraannccee  ooff  tthhee  ssaammee  ffoorr  

wwhhiicchh  tthhee  aaccttiioonn  ttoo  bbee  ttaakkeenn  iiss  ttoo  bbee  aaddvviisseedd  ttoo  ccoonncceerrnneedd  SSeeccttiioonn//  ddeeppaarrttmmeenntt..    

  

1133..    YYeeaarr  eenndd  pprroovviissiioonniinngg  ooff  aallll  eexxppeennsseess  ii..ee..  lliiaabbiilliittyy  ooff  ppaayymmeennttss  ttoo  bbee  mmaaddee  iinn  tthhee  nneexxtt  

ffiinnaanncciiaall  yyeeaarr..  

  



1144..  AAssssiissttaannccee  dduurriinngg  IInntteerrnnaall//SSttaattuuttoorryy//SSuupppplleemmeennttaarryy//CCoosstt//TTaaxx  AAuuddiitt,,  pprreeppaarraattiioonn  ooff  rreeppllyy  

ttoo  aauuddiitt  aanndd  ccoommpplliiaannccee  ooff  aauuddiitt  oobbsseerrvvaattiioonnss..  

  

1155..  AAllll  ootthheerr  nneecceessssaarryy//  iinncciiddeennttaall  aaccttiivviittiieess  sshhaallll  bbee  ddeeeemmeedd  ttoo  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  ssccooppee  ooff  

sseerrvviicceess..  

  

1166..  EEnnssuurriinngg  pprrooppeerr  aaccccoouunnttiinngg  ooff  ssccrraapp,,  ssccrraapp  sseellll,,  FFiixxeedd  AAsssseettss  rreettuurrnneedd//iissssuueedd  bbyy//ttoo  ffiieelldd,,  

aasssseett  ddeeccllaarreedd  aass  ssccrraapp,,  aauuggmmeennttaattiioonn  wwoorrkkss  eettcc..  

  

1177..  SSccrruuttiinnyy  ooff  RReevveennuuee  DDeemmaanndd  ((LLTT//HHTT))  wwiitthh  RR--1155..  

  

BB..  FFoorr  HHeeaadd  ooffffiiccee    

  

11..  PPrreeppaarraattiioonn  ooff  BBaallaannccee  SShheeeett  aass  ppeerr  tthhee  rreevviisseedd  sscchheedduullee  VVII  ooff  ccoommppaanniieess  aacctt  11995566..  

  

22..  PPrroovviiddiinngg  ccoommpplleettee  pprrooffeessssiioonnaall  sseerrvviicceess  ffoorr  pprreeppaarraattiioonn  aanndd  ffiinnaalliizzaattiioonn  ooff  ccoommppaannyy’’ss  

yyeeaarrllyy  aaccccoouunnttss..  TThhee  wwoorrkk  wwoouulldd  iinncclluuddee  ssccrruuttiinnyy  ooff  ttrriiaall  bbaallaanncceess  ooff  ffiieelldd  aaccccoouunnttiinngg  

uunniittss((RRAAOO’’ss))  pprreeppaarraattiioonn  ooff  ccoonnssoolliiddaatteedd  ttrriiaall  bbaallaannccee  aatt  HHQQ,,  ccoolllleeccttiioonn//ssccrruuttiinnyy  ooff  ootthheerr  

rreeqquuiirreedd  iinnppuuttss  ffrroomm  CCoommppaannyy  HHQQ  uussiinngg  tthhee  CCoommppaannyy’’ss  FFiinnaanncciiaall  AAccccoouunnttiinngg  SSyysstteemm,,  

aanndd  ttaakkiinngg  aallll  ootthheerr  nneecceessssaarryy  aanndd  iinncciiddeennttaall  aaccttiivviittiieess  ffoorr  ffiinnaalliizzaattiioonn  ooff  tthhee  aaccccoouunnttss  aass  

ppeerr  aapppplliiccaabbllee  aaccccoouunnttiinngg  ssttaannddaarrddss  aanndd  llaawwss..  

  

33..  LLiiaaiissoonn  aanndd  AAssssiissttaannccee  dduurriinngg  IInntteerrnnaall//  SSttaattuuttoorryy//  SSuupppplleemmeennttaarryy  AAuuddiitt  bbyy  CCAAGG//  CCoosstt  

AAuuddiitt,,  pprreeppaarraattiioonn  ooff  rreeppllyy  ttoo  aauuddiitt  aanndd  ccoommpplliiaannccee  ooff  aauuddiitt  oobbsseerrvvaattiioonnss..  

  

44..  CChheecckkiinngg  ooff  BBaannkk  rreeccoonncciilliiaattiioonn  aanndd  cclleeaarraannccee  ooff  oouuttssttaannddiinngg  eennttrriieess..  

  

55..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  aanndd  cclleeaarraannccee  ooff  ssuussppeennssee  ccooddeess..  

  

66..  SSccrruuttiinnyy  ooff  mmoonntthhllyy//yyeeaarrllyy  TTrriiaall  BBaallaannccee  aanndd  GGeenneerraall  lleeddggeerrss  wwiitthh  rreeffeerreennccee  ttoo  nnaattuurree  ooff  

aa//cc  ccooddee,,  aammoouunntt,,  hhiigghh  vvaalluuee  ttrraannssaaccttiioonnss,,  bbaallaannccee  eettcc..  aanndd  ccoorrrreeccttiioonn  tthheerreeooff..        

  

77..  SSccrruuttiinnyy  ooff  FFiixxeedd  AAsssseettss  rreeggiisstteerr,,  wwoorrkkss  rreeggiisstteerr  ffoorr  tthhee  aasssseettss  ccaappiittaalliizzeedd  dduurriinngg  tthhee  yyeeaarr  

aanndd  ddeepprreeccaattiioonn  lleeddggeerrss  ooff  tthhee  aaccccoouunnttiinngg  uunniittss,,  SSttoorreess  LLeeddggeerr  aatt  RRAAOO  lleevveell  ttoo  eennssuurree  

tthhaatt  aallll  tthhee  eexxppeennddiittuurreess  hhaavvee  bbeeeenn  pprrooppeerrllyy  aaccccoouunntteedd..    

  

88..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  ooff  iinntteerr--uunniitt//  iinntteerr--ccoommppaannyy  aaccccoouunntt  ggrroouupp  3311  ttoo  3399  aanndd  eennssuurree  cclleeaarraannccee  

ooff  tthhee  ssaammee  ffoorr  wwhhiicchh  tthhee  aaccttiioonn  ttoo  bbee  ttaakkeenn  iiss  ttoo  bbee  aaddvviisseedd  ttoo  ccoonncceerrnneedd  SSeeccttiioonn//  

ddeeppaarrttmmeenntt..    

  

99..  SSccrruuttiinnyy  ooff  RReevveennuuee  DDeemmaanndd  ((LLTT//HHTT))  wwiitthh  RR--1155..  



  

1100..  PPrreeppaarriinngg  nneecceessssaarryy  wwoorrkkiinnggss,,  vvoouucchheerrss  aanndd  ootthheerr  wwoorrkkss  rreellaatteedd  ttoo  ffiinnaalliizzaattiioonn  ooff  

aaccccoouunnttss..  

  

1111..    CChheecckkiinngg  ooff  mmoonntthhllyy//  qquuaarrtteerrllyy  rreettuurrnnss  ooff  IInnccoommee  TTaaxx,,  SSeerrvviiccee  TTaaxx,,  VVAATT,,  PPrrooffeessssiioonnaall  

TTaaxx,,  CCSSTT,,  aanndd  aannyy  ootthheerr  ssttaattee  oorr  cceennttrraall  ttaaxx  ooff  aallll  RRAAOO’’ss  aanndd  HHQQ..    

  

1122..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  ooff  aallll  ssttaattuuttoorryy  ddeedduuccttiioonn  ii..ee..  TTDDSS,,  PPrrooffeessssiioonnaall  TTaaxx,,  VVAATT,,  IInnppuutt  VVAATT  

rreebbaattee,,  LLaabboouurr  WWeellffaarree  CCeessss,,  LLIICC,,  SSeewwaa  SSuurraakksshhaa  NNiiddhhii,,  RReeccoovveerryy  ooff  SSoocciieettiieess,,  DDCCPPSS  

eettcc..  

  

1133..  PPrroovviiddiinngg  ccoommpplleettee  pprrooffeessssiioonnaall  sseerrvviicceess  iinn  rreellaattiioonn  ttoo  ttaaxxaattiioonn  mmaatttteerrss..  TThhee  wwoorrkk  wwoouulldd  

iinncclluuddee  ccaalllliinngg  ooff  ddaattaa  ffrroomm  ffiieelldd  ooffffiicceess,,  ttiimmeellyy  aanndd  ccoorrrreecctt  pprreeppaarraattiioonn//ffiilliinngg  ooff  ttaaxx  

rreettuurrnnss,,  ggeenneerraall  lliiaaiissoonn,,  aanndd  rreepprreesseennttiinngg  ccoommppaannyy  bbeeffoorree  ccoonncceerrnneedd  aauutthhoorriittiieess  eettcc..  iinn  

rreessppeecctt  ooff  EEnnttrryy  TTaaxx,,  IInnccoommee  TTaaxx,,  SSeerrvviiccee  TTaaxx,,  VVAATT,,  PPrrooffeessssiioonnaall  TTaaxx,,  CCSSTT,,  AAddvvaannccee  

TTaaxx  aanndd  aannyy  ootthheerr  ssttaattee  oorr  cceennttrraall  ttaaxx..    

  

1144..  RReeccoonncciilliiaattiioonn  aanndd  cclleeaarraannccee  ooff  IInntteerr  UUnniitt  AAccccoouunnttss  ooff  tthhee  ccuurrrreenntt  yyeeaarr  llaatteesstt  bbyy  3311sstt  JJuullyy  

ooff  nneexxtt  yyeeaarr..  

  

1155..    YYeeaarr--eenndd  pprroovviissiioonniinngg  ooff  aallll  eexxppeennsseess  ii..ee..  lliiaabbiilliittyy  ooff  ppaayymmeennttss  ttoo  bbee  mmaaddee  iinn  nneexxtt  

ffiinnaanncciiaall  yyeeaarr..  

  

1166..  SSuubbmmiitt  aaccccoouunntt  ccooddee--wwiissee  vvaarriiaannccee  aannaallyyssiiss  rreeppoorrtt..    

  

1177..  PPrreeppaarraattiioonn  ooff  CCoosstt  AAccccoouunnttss  aatt  HHQQ  lleevveell  bbaasseedd  oonn  tthhee  FFiinnaanncciiaall  AAccccoouunnttss..  

  

1188..  AAssssiisstt  oonn  aannyy  ootthheerr  iissssuuee  rreellaatteedd  wwiitthh  FFiinnaannccee  aanndd  AAccccoouunnttss,,  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  CCoommppaannyy..    

  

1199..  AAllll  ootthheerr  nneecceessssaarryy//  iinncciiddeennttaall  aaccttiivviittiieess  rreellaatteedd  ttoo  ffiinnaalliizzaattiioonn  ooff  aaccccoouunnttss  sshhaallll  bbee  

ddeeeemmeedd  ttoo  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  ssccooppee  ooff  sseerrvviicceess..  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



Annexure-III  
TERMS AND CONDITIONS FOR ACCOUNTING WORKS. 

(In addition to those mentioned elsewhere) 
 

11..  YYoouurr  ffiirrmm  sshhaallll  bbee  rreeqquuiirreedd  ttoo  ppeerrffoorrmm  tthhee  ssccooppee  ooff  wwoorrkkss  ccoovveerriinngg  aallll  SSttaattuutteess,,  

AAccccoouunnttiinngg  SSttaannddaarrddss,,  RReegguullaattoorryy  RReeqquuiirreemmeenntt  aanndd  aannyy  ootthheerr  llaaww,,  aass  aapppplliiccaabbllee  ttoo  tthhee  

CCoommppaannyy  ffoorr  ccaarrrryyiinngg  oouutt  iittss  bbuussiinneessss  llaawwffuullllyy..  

  

22..  AAllll  tthhee  rreeppoorrttss//ssttaatteemmeennttss//ddooccuummeennttss  eettcc..  sshhaallll  bbee  ffuurrnniisshheedd  iinn  ssoofftt  &&  hhaarrdd  ccooppyy..  TThhee  ffiirrmm  

sshhaallll  aauutthheennttiiccaattee  aallll  tthhee  ccoorrrreeccttiioonnss//  ccaallccuullaattiioonnss..  

  

33..  TThhee  lluummpp--ssuumm  ffeeee  sshhaallll  iinncclluuddee  aallll  tthhee  cchhaarrggeess..  TTrraavveelllliinngg  eexxppeennsseess  aanndd  aalllloowwaannccee  sshhaallll  

bbee  ppaaiidd  eexxttrraa  ffoorr  tthhee  vviissiittss  ooff  yyoouurr  pprrooffeessssiioonnaallss  uunnddeerr  ttaakkeenn  aass  ppeerr  ddiirreeccttiioonnss  ooff  DDyy..  

DDiirreeccttoorr((AA//cc))  wwiillll  aallssoo  bbee  ppaaiidd  eexxttrraa  ((oonn  pprroodduuccttiioonn  ooff  oorriiggiinnaall  bbiillll))..    AAss  ppeerr  tthhee  nnoorrmmss  ooff  

tthhee  ccoommppaannyy..  CCAAss  sshhaallll  bbee  eennttiittlleedd  ffoorr  cchhaarrggiinngg  oouutt  ooff  JJaabbaallppuurr  vviissiittss  aass  aapppplliiccaabbllee  ffoorr  

ccllaassss--II  ooffffiicceerrss  ooff  tthhee  ccoommppaannyy  aanndd  ootthheerr  ssttaaffff  aass  aapppplliiccaabbllee  ffoorr  ccllaassss--IIII  ooffffiicceerrss  ooff  tthhee  

ccoommppaannyy..    

  

44..  SSEECCUURRIITTYY  DDEEPPOOSSIITT::    TThhee  SSuucccceessssffuull  ffiirrmm  iiss    rreeqquuiirreedd  ttoo  ddeeppoossiitt  SSeeccuurriittyy  ddeeppoossiitt  

aammoouunntt  eeqquuaall  ttoo  1100%%  vvaalluuee  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt,,  oonnllyy  iinn  tthhee  ffoorrmm  ooff  DDDD  iinn  ffaavvoouurr  ooff  ““SSrr..AAOO,,  

MMPPPPKKVVVVCCLL,,  JJaabbaallppuurr””  ffoorr  ffaaiitthhffuull  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  ..  

aa..  TThhee  SSeeccuurriittyy  DDeeppoossiitt  sshhaallll  bbee  rreettuurrnneedd  wwiitthhiinn  oonnee  mmoonntthh  ppeerriioodd  aafftteerr  ssuucccceessssffuull  

ccoommpplleettiioonn  ooff  ccoonnttrraacctt..    

bb..  NNoo  iinntteerreesstt  oonn  tthhee  SSeeccuurriittyy  ddeeppoossiitt  sshhaallll  bbee  ppaayyaabbllee..  

  

5. PPEENNAALLTTYY::TThhee  CCoommppaannyy,,  aatt  iittss  ddiissccrreettiioonn,,  mmaayy  iimmppoossee  lluummpp--ssuumm  ppeennaallttyy  oonn  tthhee  ffiirrmm  

ffoorr  ((ii))  nnoonn--ccoommpplleettiioonn  ooff  ccoonnttrraacctteedd  wwoorrkk  aanndd  ((iiii))  nnoonn--aaddhheerreennccee  ttoo  tthhee  ttiimmee  sscchheedduullee  ffoorr  

ccoommpplleettiioonn  ooff  JJoobb  ooff  ffiinnaalliizzaattiioonn  ooff  AAnnnnuuaall  AAccccoouunnttss  ffoorr  22001111--1122..  TThhee      qquuaannttuumm  ooff  ssuucchh  

ppeennaallttyy  sshhaallll  bbee  @@  22%%  ooff  ccoonnttrraacctt  vvaalluuee  ffoorr  eevveerryy  wweeeekk  ooff  ddeellaayy  bbeeyyoonndd  3300//0077//22001111  

ssuubbjjeecctt  ttoo  mmaaxxiimmuumm  ooff  2255%%  ooff  CCoonnttrraacctt  VVaalluuee..  FFuurrtthheerr  iiff  tthhee  MMPPPPKKVVVVCCLL  ssuuffffeerrss,,  oorr  

lliikkeellyy  ttoo  ssuuffffeerr,,  aannyy  lloossss  oorr  ddaammaaggee,,  oorr  iiff  tthhee  lliiaabbiilliittyy  ooff  aannyy  kkiinndd  iiss  iimmppoosseedd  oorr  lliikkeellyy  ttoo  

bbee  iimmppoosseedd  oonn  MMPPPPKKVVVVCCLL  bbeeccaauussee  ooff  iiggnnoorraannccee  oorr  nneegglliiggeennccee  oorr  aannyy  ootthheerr  rreeaassoonn  

aattttrriibbuuttaabbllee  ttoo  tthhee  ffiirrmm,,  aann  aammoouunntt  eeqquuaall  ttoo  ssuucchh  lloossss  oorr  ddaammaaggee  oorr  lliiaabbiilliittyy  sshhaallll  bbee  

rreeccoovveerraabbllee  ffrroomm  tthhee  FFiirrmm..  IInn  aannyy  ssuucchh  ccaassee  rreessuullttiinngg  iinn  aannyy  ddiissppuuttee  tthhee  ddeecciissiioonn  ooff  

CCMMDD,,  MMPPPPKKVVVVCCLL  sshhaallll  bbee  ffiinnaall  aanndd  bbiinnddiinngg  oonn  tthhee  FFiirrmm.. 

  

6. SSuubbmmiissssiioonn  ooff  bbiillll::  --  PPaayymmeenntt  sshhaallll  bbee  mmaaddee  oonn  ssuubbmmiissssiioonn  ooff  tthhee  bbiillllss  dduullyy  cceerrttiiffiieedd  bbyy  

tthhee  ccoommppeetteenntt  AAuutthhoorriittyy  ooff  tthhee  ccoommppaannyy  ((ii..ee  ccoonncceerrnneedd  RRAAOO  oorr  AAOO((AA//cc))  aatt  HHQQ))  wwiitthhiinn  

4455  ddaayyss  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  bbiillll  ssuubbmmiissssiioonn  iinn  tthhiiss  ooffffiiccee  oorr  iinn  qquueeuuee  wwhhiicchheevveerr  iiss  llaatteerr..  TThhee  



bbiillll  iinn  ttrriipplliiccaattee  sshhaallll  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhiiss  ooffffiiccee..  TThhee  RRAAOO  JJaabbaallppuurr  sshhaallll  ppaayy  tthhee  bbiillllss  aass  

ppeerr  ccoonnttrraacctt..  TThhee  TTDDSS  sshhaallll  bbee  ddeedduucctteedd  aass  ppeerr  rruulleess.. 

  

77..  PPaayymmeenntt  ooff  ffeeee::--PPaayymmeenntt  ooff  ffeeee  sshhaallll  bbee  rreelleeaasseedd  iinn  tthhrreeee  iinnssttaallllmmeennttss  aass  mmeennttiioonn  iinn  tthhee  

ttaabbllee  bbeellooww..  WWoorrkk  hhaass  ttoo  bbee  ccoommpplleetteedd  iinn  tthhee  ssttiippuullaatteedd  ttiimmee  aass  mmeennttiioonn  iinn  tthhee  ssccooppee  ooff  

tthhee  wwoorrkk  aanndd  tteerrmmss  aanndd  ccoonnddiittiioonn  ggiivveenn  iinn  tthhee  tteennddeerr  ddooccuummeenntt..  TToottaall  ffeeee  sshhaallll  bbee  wwoorrkkeedd  

oouutt  oonn  tthhee  bbaassiiss  ooff  mmoonntthhllyy  ffeeee  ccoonnssiiddeerriinngg  aassssiiggnnmmeenntt  ppeerriioodd  uupp  ttoo  SSeepp..--1122  

  

  

  

  

  

  

88..  IItt  mmaayy  bbee  eennssuurreedd  bbyy  tthhee  ffiirrmm  tthhaatt  tthhee  ccoonnttrraacctteedd  wwoorrkk  iiss  ccaarrrriieedd  oouutt  oonnllyy  tthhrroouugghh  

eemmppllooyyeeeess  //  PPaarrttnneerrss  //  AArrttiicclleess  ooff  yyoouurr  ffiirrmm..    IIff  iitt  ccoommeess  ttoo  oouurr  nnoottiiccee  tthhaatt  tthhee  aassssiiggnnmmeenntt  

hhaass  bbeeeenn  ccaarrrriieedd  oouutt  bbyy  aannyy  ootthheerr  ffiirrmm//  ppeerrssoonn  ((ssuubb--ccoonnttrraacctteedd)),,  tthhee  aappppooiinnttmmeenntt  iiss  lliiaabbllee  

ttoo  bbee  ccaanncceelllleedd..  

  

99..  TThhee  CCoommppaannyy  mmaayy  aatt  iittss  ooppttiioonnss  ccoonnssiiddeerr  eexxtteennssiioonn  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  ooff  aaccccoouunnttiinngg  wwoorrkk  

ffoorr  ffuurrtthheerr  ppeerriioodd  aatt  tthhee  ssaammee  rraattee  aanndd  tteerrmmss  &&  ccoonnddiittiioonnss  aanndd  ssuucchh  aann  eexxtteennssiioonn  ooff  

ccoonnttrraacctt  wwoouulldd  bbee  bbiinnddiinngg  oonn  tthhee  ffiirrmm..    

  

1100  TTeerrmmiinnaattiioonn  ooff  CCoonnttrraacctt::--  TThhee  ccoommppaannyy  rreesseerrvveess  tthhee  rriigghhtt  ttoo  tteerrmmiinnaattee  tthhee  ccoonnttrraacctt  aatt  

aannyy  ttiimmee  ggiivviinngg  1155ddaayyss’’  nnoottiiccee  ttoo  tthhee  ffiirrmm,,  iinn  ccaassee  tthhee  sseerrvviicceess//ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  tthhee  ffiirrmm    

iiss    nnoott  ffoouunndd  ssaattiissffaaccttoorryy..  IInn  ssuucchh  ccaassee::--  

aa..  TThhee  iinnccoommpplleettee  wwoorrkkss  ooff  tthhee  ccoonnttrraacctt  sshhaallll  bbee  ggoott  ccaarrrriieedd  oouutt  aatt  tthhee  rriisskk  aanndd  ccoosstt  

ooff  tthhee  FFiirrmm..  

bb..  TThhee  SSeeccuurriittyy  ddeeppoossiitt  aammoouunntt  aavvaaiillaabbllee  wwiitthh  MMPPPPKKVVVVCCLL  sshhaallll  bbee  ffoorrffeeiitteedd..  

cc..  NNoo  ppaayymmeenntt,,  wwhhaatt  ssoo  eevveerr  ffoorr  tthhee  wwoorrkk  ccoommpplleetteedd  sshhaallll  bbee  mmaaddee  ttoo  tthhee  FFiirrmm..  

  

1111  TThhee  CCoommppaannyy  sshhaallll  nnoott  bbee  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ppaayymmeenntt  ooff  aannyy  ccoommppeennssaattiioonn  ttoo  tthhee  

eemmppllooyyeeeess  ooff  tthhee  FFiirrmm  ffoorr  aannyy  aacccciiddeenntt//  iinnjjuurriieess//  lloossss  dduurriinngg  tthhee  wwoorrkkiinngg  hhoouurrss  oorr  ttrraannssiitt  

iinn  tthhee  ffiieelldd..  

  

1122  DDiissppuutteess::--    IInn  ccaassee  ooff  aannyy  ddiissppuuttee  aarriissiinngg  oouutt  ooff  tthhiiss  ccoonnttrraacctt,,  wwhhiicchh  ccoouulldd  nnoott  bbee  

rreessoollvveedd  mmuuttuuaallllyy  bbyy  tthhee  FFiirrmm  aanndd  CCFFOO,,  MMPPPPKKVVVVCCLL,,  tthhee  mmaatttteerr  mmaayy  bbee  ddeecciiddeedd  bbyy  aann  

aarrbbiittrraattoorr  ttoo  bbee  aappppooiinntteedd  aass  ppeerr  pprroovviissiioonnss  ooff  tthhee  AArrbbiittrraattiioonn  AAcctt..  

1133  JJuurriissddiiccttiioonn  ooff  CCoouurrtt::  TThhee  uunnrreessoollvveedd  ddiissppuutteess  ccaann  bbee  rraaiisseedd  //ttrriieedd  iinn  ccoommppeetteenntt  ccoouurrtt  aatt  

JJaabbaallppuurr  oonnllyy..  

SS..  NNoo..  Release of Fees Percentage of the 
total fee quoted  

11  AAfftteerr  ssccrruuttiinnyy  ooff  ttrriiaall  BBaallaannccee  ooff  aallll  uunniitt  uupp  ttoo  DDeecc..--  22001111  20% 

22  AAfftteerr    ssuubbmmiissssiioonn  ooff  BBaallaannccee  sshheeeett  ttoo  tthhee  SSttaattuuttoorryy  AAuuddiittoorr    30% 

33  FFiinnaall  ppaayymmeenntt  aafftteerr  oonnee  ((11))  mmoonntthh  ffrroomm  tthhee  ddaattee  ooff  AAGGMM..  50% 



Annexure - IV  
COMMERCIAL / TECHNICAL DETAILS OF FIRMS 

 
 

S.No Particulars Details to be Furnished 

1. Details of the Prime Applicant (Firm) 

Name of Firm  

Location & Address of office  

 

Telephone  

Email   

Date of Registration of Firm  

Registration Certificate No  

No of Years of experience  

Total No of Partners of Firm  

Number of CA Partners  

Number of FCA Partners  

2. Details of the Authorized Person/ 
Partner 

 

Name  

Address  

Telephone/ Email   

3. Details of the Partners  

Name of Lead Partner for the project  

Experience in Years  

Address  

Telephone / Email  

Name of Other Partners   

Name  

Experience in Years  

Address  

Telephone/ Email   

4 Number of other fully qualified staff  
(also indicate their respective qualification  
and period of service with the firm) 

Name Qualification Experience 

    
    
    
    

5 Number of Articles as on  01.12.2011 Name Qualification Experience 
    
    
    
    



6 Names & Addresses of major clients  ¼ Attach separate sheet, if required½. 

  
  

7 Gross Receipt of last three years Year Amount ( Rs. in lakh) 
 2010-11  
 2009-10  
 2008-09  

8 Other details, if any regarding the firm   

9 Bank Details of the firm   

  Bank A/c no.  

  IFS code  

  Branch code  

  MICR No.  
 
  
Note 1: Please add more fields if numbers of partners/ Staff/ Articles are more. 
 

Note 2: Please enclose copy of firm’s registration certificate, partnership deed, and detailed 

profile of the firm, brief history, and latest certificates of practice of the partners, 

membership certificate of partners from ICAI and other required documents. 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------- 
(To be signed by an authorized signatory of the Firm, along-with seal of firm) 
 
Title of Authorized Signatory - 
Name of Firm- 
Date and Place – 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Annexure - V  
QUOTED FEE & COST SHEET 

(To be submitted in a Separate sealed envelope) 
 

 
A. Quoted Fees:-  

 

S. No Particulars  

1. Name of the firm  

2. Fees Detail 
Monthly Fees for 
the work Except 

Service Tax 
Taxes 

Total fees for the 
month 

Basic Rates per month    

Total Monthly Fee In words:- …………………………………………………………………………………. 

 
B:-  Details of quoted fees (Indicative Only)      
   

S. No Particulars Amount 

A C.A. Rs…….. 

B Articles (C.A. Inter/ M.Com)  Rs…….. 

 

Note 1: The proposal shall be submitted as a ‘fixed price’ quote for the deliverables 
specified in this document along with the detailed cost break-up as specified below. 
 
Note 2: All prices should be in INR and shall be specified in both figures and words. 
 
Note 3: Quoted fee as per ‘A’ above shall form the basis for deciding lowest offer. 
 

 

 

 

 

----------------------------------------------------- 
(To be signed by an authorized signatory of the Firm, along-with seal of firm) 
 
Title of Authorized Signatory - 
Name of Firm- 
Date and Place – 

 


